ANUNT CONCURS

in conformitate cu prevederile H.G.nr.286/2011,completata prin H.G.

1027/2014, pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocuparea unui post
vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractual si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice,
SCOALA GIMNAZIALA BUTEA, str. T. Vladimirescu, nr. 13,

Organizeaza concurs pentru ocuparea

1/2 post Administrator financiar (S), in data de 21.12.2020

Continutul dosarului de concurs:
a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului institutiei publice organizatoare;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;
c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari,
copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;
d) copia carnetului de muncd, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea in munca,
in meserie si/sau in specialitatea studiilor, raport revisal;
e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care sd-1 facd incompatibil cu
functia pentru care candideaza;
f) adeverinta medicald care sa ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitétile sanitare abilitate;
g) curriculum vitae;
h) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.
Adeverinta care atesta starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
in cazul documentului prevazut la lit. ¢), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o
declaratie pe propria rdspundere cé nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la lit.b), c) si h) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitétii copiilor cu

acestea.
Conditii generale :

e sa fie cetdfean roman sau cetdfean al altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

e sdcunoasca limba romana, scris si vorbit;

e saaiba varsta minima reglementata de prevederile legale;

e sdaibd capacitate deplind de exercitiu;

e si aibd o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de unitatile sanitare abilitate;

e sd indeplineasca conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

e sa nu aibd condamndri definitive pentru s@varsirea unor infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedica inféptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

e studii superioare absolvite cu diploma de licentd in domeniul economic;

e  master, certificate/atestate In domeniu, constituie avantaj;

e cunostinte operare PC (MS Office, operare baze de date, navigare Internet), programe de contabilitate

(FOREXEBUG, EDUSAL, SIIR);

spirit organizatoric;

abilitati de comunicare, relationare si invatare;

abilitati de coordonare a echipelor;

capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor.

recomandare de la ultimul loc de munca

vechime minimd in specialitatea studiilor absolvite - minim 2 ani (vechime in domeniul contabilitatii
bugetare constituie un avantaj).



- A

CONCURSUL CONSTA IN 3 ETAPE SUCCESIVE :

- selectia dosarelor de inscriere — 18.12.2020, ORA 9
- proba scrisd (eliminatorie) — 21.12.2020, ORA 10
- interviu -22.12.2020 ORA 13

Documentele de inscriere vor fi puse intr-un dosar cu sind in ordinea de mai sus.
Depunerea dosarelor de inscriere se face la sediul $COLII GIMNAZIALE BUTEA la secretariat pind la data de

17.12.2020, ora 13.
Concurs Administrator financiar

[Aﬁsare dupa contestatii |r21 decembrie 2020

~|lora17:00

[Interviul H 22 decembrie 2020

~||ora 13:00

‘Aﬁsarea rezultatelor interviu H 22 decembrie 2020

|ACTIVITATI DESFASURATE |DATA |INTERVAL ORAR |
|Depunerea dosarelor 4“% noiembrie -17 decembrie ||09:00-15 :00 ]
|Se1ec‘gia dosarelor Jl 18 decembrie 2020 | Ora 9:00 |
lAﬁ§area dosarelor admise 4“ 18 decembrie 2020 “Ora 10:00 |
[Contestatii dosare || 18 decembrie 2020 |[12:00-15:00 ‘
lSolu’gionarea contestatii ” 21 decembrie 2020 ”ORELE 8-10 J
[Proba scrisa || 21 decembrie 2020 ||Ora 10:00 I
IAﬁsare rezultate proba scrisd || 21 decembrie 2020 HDupé ora 15:00 |
[Contestatii proba scrisa ][ 21 decembrie 2020 |ORELE 15-17 |

|

|

J

‘|6ra 15:00

Afisarea rezultatelor finale, dupd

< 22 decembrie 2020
contestatil

Dupa ora 15:30

Bibliografia:

- LEGEA Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare - republicat;

- LEGEA nr. 82/ 1991 Legea contabilitatii (republicatd);

- Legea 500/2002-privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. 500/2011-Registrul General de Evidentd a Salariatilor;

-Legea 273/29.06.2006-privind finantele publice locale, cu modificarile si completdrile ulterioare;
- Legea 76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj, cu modificéarile si completérile ulterioare;
- Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si

conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare

a acestuia, cu modificdrile si completarile ulterioare;

— Ordinul Ministrului Finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenfa si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.OF. 37/2003, cu modificari i completéri;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv modificatd si

completatd de Legea 234/2010

- Ordinul nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoard

activitatea de control financiar preventiv propriu;

-H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor

fixe;

- OUG 158/2005 privind concediile i indemnizatiile de asigurari sociale de sdnatate;
- ORDIN nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii

elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
- LEGEA nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

- HOTARARE nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile

publice;

- ORDIN nr. 2634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;
- LEGEA 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;




- ORDONANTA de urgenta nr. 91/2017 pentru modificarea si completarea Legii-cadru nr. 153/2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice;

- LEGEA nr. 118 /2010 privind unele masuri necesare in vederea restabilirii echilibrului bugetar;

- H.G. nr.1395/2010 privind finantarea unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, finantate din bugetele locale,
pe baza standardului de cost pe elev/prescolar pentru anul 2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

- H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

- Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri si cheltuieli
ale institutiilor publice cu modificarile si completérile ulterioare.

- OMFP nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
functionare a sistemului national de raportare — Forexebug — modificari (OMFP nr. 2744/2017)

Tematicd pentru concurs:
Organizarea contabilitatii la unitatile de invatamant, respectiv inregistrérile contabile si documentele in baza
carora se fac acestea, referitor la operatiunile specifice institutiei de invatamant:
Contabilitatea activelor fixe;
Inregistrarea amortizirii;
Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;
Contabilitatea decontarilor cu personalul;
Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
Operatiunile privind decontarile cu furnizorii;
Operatiunile privind decontarile cu clientii;
Conturi la Trezoreria Statului si banci.
Inventarierea patrimoniului institutiilor publice
Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor
Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea, evident si
raportarea angajamentelor bugetare si legale
Finantarea si baza materiala a invatimantului preuniversitar
Exercitarea controlului financiar preventiv
Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa.
Modul de lucru cu aplicatiile folosite in contabilitate: FOREXEBUG, SICAP, EDUSAL, SIIIR.

Director,

Prof. Predoi Gre




