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ANUNT
pentru ocuparea unui post vacant corespunzator functiei de
Administrator financiar(Contabil Bugetar)-COR-331306

SCOALA GIMNAZIALA BUTEA, cu sediul in localitatea Butea, str. Tudor Vladimirescu,
nr. 13, organizeaza concurs de ocupare pe durata nedeterminati a postului de executie, vacant,
de - Administrator financiar, studii S. 0.5 norm, cu atributii de contabil din cadrul

compartimentului financiar contabil al unitatii de invatdmant.

Conditii de participare la concurs :

Poate participa la concursul pentru ocuparea postului vacant mentionat mai sus, orice
persoand care indeplineste, cumulativ, urmitoarele conditii:

A. Conditii generale:
sa fie cetatean romdn sau cetdfean al altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

si cunoasca limba romana, scris si vorbit;

sa aiba varsta minima reglementata de prevederile legale;

sa aiba capacitate deplina de exercitiu;

si aibd o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de unitatile sanitare abilitate;

sa indeplineasca conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

i nu aibd condamniri definitive pentru sdvargirea unor infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. Conditii specifice:

>
>
>

studii superioare absolvite cu diploma de licenta in domeniul economic;

master, certificate/atestate in domeniu, constituie avantaj;

cunostinte operare PC (MS Office, operare baze de date, navigare Internet), programe de
contabilitate (FOREXEBUG, EDUSAL, SIIR);

vechime minima in specialitatea studiilor absolvite - minim 2 ani (vechime in domeniul
contabilitatii bugetare constituie un avantaj).

Concursul consta in:

selectia dosarelor de inscriere;
proba scrisi;
interviu.



Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urmdtoarele documete:

a)
b)

c)
d)
e)
f

g)

cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului institutiei publice organizatoare;
curriculum vitae, modelul comun european,

copia actului de identitate;

copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;
copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupa caz, 0 adeverinta care sa
ateste vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care
s3-1 faci incompatibil cu functia pentru care candideaza,

adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberata cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitatile sanitare abilitate; alte documente relevante pentru desfasurarea
concursului.

Nota:
in cazul documentului prevazut la lit. €), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,

care a depus la inscriere 0 declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai térziu pana la
data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele previzute la lit.b), ¢) si h) vor fi prezentate si in original in vederea verificérii
conformititii copiilor cu acestea.

Depunerea dosarelor de inscriere se face la sediul SCOLII GIMNAZIALE BUTEA,

in perioada 6-23octombrie , ora 15.00.

Relatii suplimentare se pot obtinela sediul unitatii de invitdmant sau la telefon

02327130064.
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Tematicd pentru CORCUTS.

Organizarea contabilitatii la unitétile de invatamant, respectiv inregistrarile contabile sl
documentele in baza carora se fac acestea, referitor la operaiunile specifice institutiei de
invatamant:

Contabilitatea activelor fixe;

[nregistrarea amortizarii;

Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

Contabilitatea decontdrilor cu personalul;

Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;

Operatiunile privind decontirile cu furnizorii;

Operatiunile privind decontarile cu clientii;

Conturi la Trezoreria Statului si banci.

Inventarierea patrimoniului institutiilor publice

Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor
Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si
organizarea, evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Finantarea si baza materiald a invatamantului preuniversitar

Exercitarea controlului financiar preventiv

Achizitia directa, licitatia deschisd si licitatia restransa.

Modul de lucru cu aplicatiile folosite in contabilitate: FOREXEBUG, SICAP, EDUSAL,
SIIR.

Salarizarea personalului din unitatile de invatdmant si drepturile banesti prevazute de legislatia
in vigoare pentru elevii din invatimantul preuniversitar.
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Bibliografia:

Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea 53/2003-Codul Muncii, cu modificarile si completdrile ulterioare;

LEGEA nr. 82/ 1991- Legea contabilitdgii cu modificarile si completdrile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor

metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul

de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completérile ulterioare;

Legea 500/2002-privind finantele publice, cu modificarile si completdrile ulterioar

H.G. 500/2011-Registrul General de Evident a Salariatilor;

Legea 173/29.06.2006-privind finantele publice locale, cu modificirile si completdrile

ulterioare;

% Ordinul Ministrului Finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
publicat in M.OF. 37/2003, cu modificari i completari;

% Ordinul nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale

referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme

profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv

propriu;
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- ORDIN nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea

si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor

proprii;

LEGEA nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

HOTARARE nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-

cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

ORDIN nr. 2634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

LEGEA 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice cu

modificarile si completarile ulterioare;

$ OMEFP nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte
din procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug — modificiri

» OME 570/2022 pentru aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
invitamantul preuniversitar;

» Hotardrea nr. 564 din 4 august 2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor

cu CES
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Programul de lucru
in functie de tipul contractului individual de munca (1/2 normd timp partial), programul de lucru
va fi de 4 ore/zi, intervalul orar va fi stabilit de comun acord la incheierea contractului individual
de munca.

Informatii privind salariul/ remuneratia financiara.
Salariul aferent functiei de Administrator financiar/ Contabil este prevazut in anexa I din Legea —
cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu modificarile si
completarile ulterioare.

Pentru interviul de recrutare. comisia de concurs va intocmi un plan, pe baza criteriilor de
evaluare. Proba interviului poate fi sustinuta doar catre candidatii declarati admisi la proba
scrisa.

Criteriile de evaluare pentru stabilirea interviului sunt:

abilitati si cunostinte impuse de functie;
capacitatea de analiza si sinteza;
motivatia candidatului;
comportamentul in situatiile de criza;
initiativa si creativitate.
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Director,

Prof. Predoi Greta ’?
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